
 

 

 

 

 

 

Prot. n. 288/04-05                                                                                                 Saviano, 24.01.2019 

Agli assistenti amm.vi 
Ai Collaboratori scolastici 

p.c. Dsga 
 

Atti Fascicolo PON Avviso 2969/2017 
Sito Web/ALBO ON LINE PON Digitale  

 

OGGETTO: AVVISO INTERNO PER SELEZIONE PERSONALE ATA PER LA 
REALIZZAZIONE DEL PROGETTO PON “per lo Sviluppo del pensiero logico e 
computazionale e della creatività digitale e delle competenze di “cittadinanza digitale”, a supporto 
dell’offerta formativa” – PON 2014_2020. Progetto“ DIGIT@LMENTE CRE@TIVI”  
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-
2020. Avviso Prot. AOODGEFID/2669 del 03/03/2017 per lo Sviluppo del pensiero logico e computazionale e della creatività 
digitale e delle competenze di “cittadinanza digitale”, a supporto dell’offerta formativa. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo 
(FSE). Obiettivo Specifico 10.2 Miglioramento delle competenze chiave degli allievi - Azione 10.2.2 - Azioni di integrazione e 
potenziamento delle aree disciplinari di base – Sotto-azione 10.2.2.A - Competenze di base 

Codice di Progetto 10.2.2A-FSEPON-CA-2018-1073. 
CUP E67I18000910006 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

  

VISTO il Decreto Legislativo n. 165 del 30/03/2001;  

VISTO   il Decreto Interministeriale 129/2018, concernente" Regolamento    
recante    istruzioni    generali    sulla    gestione amministrativo-
contabile delle  istituzioni  scolastiche,  ai  sensi dell'articolo 1, comma 
143, della  legge  13  luglio  2015,  n.  107.” 

VISTO   il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle 
istituzioni scolastiche;   

VISTO  

l’Avviso pubblico 2669 del 30/03/2016 FSE -Pensiero 
computazionale e cittadinanza digitale Asse I – Istruzione – Fondo 
Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.2 Miglioramento 
delle competenze chiave degli allievi - Azione 10.2.2 - Azioni di 
integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base – 
Sotto-azione 10.2.2.A - Competenze di base; 

VISTO  il progetto presentato da questa Istituzione scolastica; 

 
VISTA  

la nota del MIUR prot. n AOODGEFID. REGISTRO 
UFFICIALE.U.0023793.26-07- 2018, con la quale si comunicava la 
graduatoria dei progetti valutati ammissibili e l’elenco delle 
Istituzioni scolastiche ammesse al finanziamento; 
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VISTA  
la lettera di autorizzazione prot. n. AOODGEFID/28248 del 
30/10/2018; 

VISTO 

il decreto n. prot. 4117/04-05 del 05/12/2018 di assunzione in 
bilancio PA/2019 della somma di € 24.909,00 corrispondente al 
finanziamento assegnato dal Miur e relativo al programma 
PONFSE 2014-2020 - per lo Sviluppo del pensiero logico e 
computazionale e della creatività digitale e delle competenze di 
“cittadinanza digitale”, a supporto dell’offerta formativa. Asse I – 
Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.2 
Miglioramento delle competenze chiave degli allievi - Azione 
10.2.2 - Azioni di integrazione e potenziamento delle aree 
disciplinari di base – Sotto-azione 10.2.2.A - Competenze di base; 

VISTA 

 
la circolare del MIUR FSE -Pensiero computazionale e 
cittadinanza digitale Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo 
(FSE). Obiettivo Specifico 10.2 Miglioramento delle competenze 
chiave degli allievi - Azione 10.2.2 - Azioni di integrazione e 
potenziamento delle aree disciplinari di base – Sotto-azione 
10.2.2.A - Competenze di base. e il relativo impegno di spesa della 
singola Istituzione scolastica pari ad € 24.909,00; 

VISTE  

 
le delibere del Consiglio di Istituto n.22  del 03/05/2018 e del 
Collegio dei Docenti delibera n. 37 del 03/09/2018, relative 
all’adesione al PONFSE 2014-2020; 

VISTA 

 
la nota prot.n. AOODGEFID 34815 del 02/08/2017, contenente 
chiarimenti in merito  alle  Attività  di  formazione  –  Iter  di  
reclutamento  del  personale     “esperti” e i relativi aspetti di 
natura fiscale, previdenziale e assistenziale; 

VISTI 
 
i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la 
realizzazione del suddetto progetto; 

CONSIDERATO 

 
il “Regolamento di istituto per le attività negoziali per fornitura di 
beni e servizi sotto soglia comunitaria”, approvato dal Consiglio 
di istituto, per la selezione/individuazione di figure  professionali  
interne  e/o  esterne  funzionali  alla  realizzazione  di progetti di 
ampliamento dell’offerta formativa, progetti PON/POR, progetti 
di formazione del personale; 

VISTO  

i criteri di accesso e di valutazione previste per le varie figure 
previste dal piano (Tutors, esperti , figura aggiuntiva, figura di 
supporto, valutatore)  per lo svolgimento delle attività didattiche 
ed organizzative deliberati dal Consiglio d’Istituto dell’8 gennaio 
‘19 delibera n. 5 e dal Collegio dei docenti del 07/01/2019 n. 5; 



Scadenza 4 febbraio 2019 

 

3 

 

CONSIDERATO 
il “Manuale Operativo dell’avviso” in oggetto Prot.n. 3532 del 31 
marzo 2017; 

VISTO la disseminazione n. prot 3912/04-05 del 20/11/2018; 

VISTA  
la propria autonomina come coordinatore di progetto prot. n. 4216 
– 04-05 del 13/12/2018; 

VISTA la determina n. prot. 4219/04-05 del 13/12/2018; 
 
CONSIDERATO  

che per l’attuazione del progetto sopra indicato è necessario 
avvalersi prioritariamente di personale interno all’Istituzione 
scolastica avente competenze specifiche;   

 
CONSTATATA  
 

la presenza di tutte le condizioni necessarie 

Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante della presente, 
 

EMANA 
 
il seguente BANDO DI SELEZIONE al fine di individuare, tra il personale ATA, assistenti 
amministrativi e collaboratori scolastici per la realizzazione dei seguenti moduli formativi 
del    PROGETTO PON “per lo Sviluppo del pensiero logico e computazionale e della creatività 
digitale e delle competenze di “cittadinanza digitale”a supporto dell’offerta formativa” – PON 

2014_2020. Progetto “ DIGIT@LMENTE CRE@TIVI”:  
 

Denominazione del modulo Ore Professionalità richieste 

STRADE CRE@TIVE LAB/M  

30 

 n. 5 Ass.ti amm.vi 

per 50 ore totali.  

Costo orario: 

€ 19.24 lordo stato 
 

n. 11 collaboratori  

scolastici per 150 ore 

 totali. 

Costo orario: 

€ 16.59 lordo stato 

STORIE CRE@TIVE LAB/M 

ROBOT CRE@TIVI 

STRADE CRE@TIVE LAB/C 

 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Gli aspiranti dovranno possedere i seguenti requisiti:  

a) essere in servizio presso il Circolo Didattico di Saviano. 

 

FUNZIONI E COMPITI 

Personale Ata Funzioni e compiti 

1. ASSISTENTI 
AMMINISTRATIVI 

• Collaborare nell’inserire tutti i dati richiesti al GPU (es: 
bandi, anagrafiche ed ogni eventuale attività da inserire a 
carico dell’amministrazione) e provvedere al controllo 
finale della piattaforma;  

•  provvedere all’archivio e pubblicazione di avvisi, 
comunicazioni, richiedere e trasmettere documenti, 
riprodurre il materiale cartaceo e non inerente le attività del 
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Progetto prodotto dagli attori coinvolti; 
• raccogliere e custodire il materiale, cartaceo e non, relativo 

al Progetto;   
• seguire le indicazioni, collaborare con il Gruppo Operativo, 

con gli esperti e con i tutor, essere di supporto agli stessi; 
•  produrre gli atti amministrativi necessari all’attuazione del 

Progetto;  
•  redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nel 

Progetto secondo la normativa vigente;  
•  emettere buoni d’ordine per il materiale;  
•  acquisire richieste offerte;  
• richiedere preventivi e fatture;  
• gestire e custodire il materiale di consumo;  
•  curare la completa gestione di tutte le pratiche contabili 

con particolare riguardo a quelle di certificazione 
rendicontazione;  

• gestire on line le attività e inserire nella Piattaforma 
Ministeriale “Programmazione 2014-2020” tutti i dati e la 
documentazione contabile di propria competenza. 

• Gestione CIG; 
• tenuta registri tabelle di liquidazione, Rit. prev. E fiscali; 
• contatti con le famiglie degli alunni. 

2. COLLABORATORI 
SCOLASTICI 

• Vigilanza sugli alunni; 
• Assistenza agli alunni d. a. ; 
• Cura e pulizia dei locali scolastici; 
• Cura del materiale utilizzato; 
• Fotocopiatura e rilegatura atti; 
• Collaborazione nell’espletamento dei progetti. 

 

Si precisa che gli incarichi nel progetto saranno conferiti con il criterio della 
rotazione. Le ore prestate potranno essere retribuite fino ad esaurimento delle risorse 
finanziarie disponibili, mentre le eventuali ore restanti potranno essere recuperate. 

 
TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 
 
Gli aspiranti dovranno far pervenire la domanda di partecipazione (All. A) intestata al 
Dirigente scolastico dell’Istituto da consegnare all’Ufficio protocollo entro e non oltre il 
4Febbraio2019. La domanda deve recare in calce la firma dell’aspirante. 
Nella domanda l’aspirante avrà cura di autorizzare l’Istituzione scolastica al trattamento 
dei dati personali in conformità del D.Lgs. n. 196/2003. 
I soggetti interessati sono invitati a presentare domanda di partecipazione 
esclusivamente mediante la compilazione del modulo predisposto da questa Scuola al 
quale dovrà essere allegato (solo per gli ass.ti amm.vi) il curriculum vitae in formato 
europeo, firmato in ogni suo pagina, indirizzata alla Dirigente Scolastica del Circolo 
Didattico di Saviano via Roma 37, 80039, Saviano, Napoli, entro e non oltre le ore 14.00 

del 04/02/2019 pena l’esclusione, presso l’Ufficio protocollo di questa Istituzione. Si 
precisa che non saranno prese in considerazione perché causa di esclusione: 
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a) le domande compilate su modello diverso da quello allegato e/o prive del curriculum 
vitae;  

b)  le domande pervenute in modi diversi da quelli previsti dall’avviso e/o oltre la data 
di scadenza fissata; 

c) la domanda di partecipazione (Allegato A) prive di firma autografa.,  
La valutazione delle istanze pervenute sarà effettuata da apposita Commissione, sulla 
base della tabella di valutazione dei titoli riportata nel modello di partecipazioneallegato. 
 La documentazione relativa ai titoli aggiuntivi dichiarati dovrà essere esibita solo a 
richiesta dell’Istituto. Si precisa che non saranno valutati titoli /esperienze non 
espressamente indicate nel curriculum vitae.  
Le attività prestate dovranno essere sempre svolte al di fuori del normale orario di 
servizio. 

COMPENSI 

 La retribuzione oraria lorda sarà relativa all’incarico attribuito, secondo quanto previsto dalla 
normativa di riferimento: Manuale FSE e CCNL di settore vigente. Il pagamento dei corrispettivi 
avverrà solo ad accreditamento avvenuto da parte dell’ente erogatore; lo stesso sarà soggetto al 
regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente.  

Si precisa che ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 e dell’art. 5 dellalegge 241/1990 e 
ss.mm. ii., viene nominato Responsabile del Procedimento il Dirigente ScolasticoProf.ssa 
Palma Miracapillo. 

I dati personali che entreranno in possesso del Circolo, a seguito del presente Avviso 
Pubblico, saranno trattati nel rispetto della legislazione sulla tutela della Privacy (Decreto 
legislativo 30 giugno 2003 n.196- modificato dal Regolamento dell’UE 2016/679).  

Il presente bando, che consta di N° 05 pagine, viene pubblicato all’albo, sul sito della 
scuola www.primocircolosaviano.it, in ottemperanza agli obblighi di legge e divulgato per 
mezzo di circolare interna. I moduli  A e B sono parte integrante del presente avviso, 
pertanto, s’allegano: 

� Modello-domanda di partecipazione (all. A) 
� Scheda di valutazione/autovalutazionedeititoli e delleesperienze (all.B) 

 

 

 

 

 

 

 


